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Login

For du kan indberette til fritvalgsdatabasen, skal du forst logge pé Fritvalgsdatabasen.
Sadan ger du:

Klik pé login

Fritvalgsdatabasen

ikke logget ins | login

Sagning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hj=lp

yelkommen til fritvalgsdatabasen

1 Fritwalgsdatahasen skal alle kammunale myndigheder offentliggare deras kyvalitets- ag
priskrav i forhold til leverandsrer pd ldreormridet. Databasen giver rulighed for at
samle al information til leverand@rer og borgere og giver let adgang til de
offentliggiorte kvalitets- og priskrav samt godkendte leverandorer, Her samles ogs§
relevant information vedrgrende frit valg pd sldreomrddet for kormmunale
myndigheder, borgere, leverandarer 0g @vrigs.

o o Kommuneoplysninger vdelser artal
': e T . leverandsrer
_. Ll — Der er 51 kommuner der har under 2 leverandarer magserwce (s;mle;)b i 65
le » (Kammun tilknyttet ydelsen praktisk hizelp fladsericesideniudbnngning i -
Alekonmine: i Personlig pleje i hverdagstirner 133
Personlig pleje pd gvrige tider 126
Praktisk hjslp 285

Leverandsrer

Der er 230 private ud af 316 leverandgrer p3 landsplan,

Servicestyrelsen| E

Klik pa "Login" (markeret med en sort cirkel).

Angiv brugernavn og adgangskode

Brugernayn | |Q§

Adgangsknde| |

Indtast det brugernavn og den adgangskode, som du er blevet tildelt.

Angiver du ved en fejltagelse enten forkert brugernavn eller adgangskode, bliver du ikke
accepteret som bruger af systemet. Hvis det ikke lykkes dig at f& adgang til systemet, har du
folgende muligheder:
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e Kontakt kommunens superbruger af systemet. Vedkommende har adgang til brugernavn
og adgangskode for alle kommunens brugere.
e Kontakt Servicestyrelsen - (72 42 37 59 / support@servicestyrelsen.dk)

Efter login

Nar du er logget pa, viser hjemmesiden oplysningerne om din kommune automatisk. Og nar du
fremover gér ind pd www.fritvalgsdatabasen.dk, vil din brugertype og din kommune vere
forvalgt.

d@ Fritvalgsdatabasen

loggetind s \m Administrator | I+ gud

Sggning  Om Frit valg  Om databasen | Indberetning | Hjelp

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberette apslysninger om kommunen, oplysninger om ydelseﬂr,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt pa at
ki dfgre i ki !

unne udfere i jeres kommune e et
Disse oplysninger skal indbersttes iflg, Lov om Social Service § 93, Derudover giver Servicestyrelsen og KL's redskab
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende mater\.gle og oplysninger, 53 I har til at udreane timepriser (BTP
mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og til modellen).
jeres borgere ét sted, samt far mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kamruner, Wi opfardrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Kvalitetsstandarder
Servicestyrelsens redskabskasse
.. til arbejdet med
kvalitetsstandarder,

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning il ndr der skal indberettes | databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skeermbilleder.
Jeq er (brugertype)

f F2 tips til udbud trin for trin p3

Jeq er fra (Kommune) udbudsportalen

FA infarmation o sldreomridet
og frit valg pé Social.dk

vejledningen kan ses her Hizelp til indberetning

© 8

©

@

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| E

Kontroller venligst, at databasen har foretaget korrekt genkendelse. Dit navn stdar overst pd
siden (markeret med sort cirkel). Hvis du ikke er genkendt korrekt, kan du redigere dine
oplysninger.

Redigering af brugeroplysninger

Nar du er logget pa, kan du redigere dine brugeroplysninger ved at klikke pa dit brugernavn i
sidehovedet, som vist pa billedet ovenover. Her kan du @ndre din adgangskode, tilfoje
telefonnummer og e-mailadresse m.m.
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Kommuneoplysninger

Hvis du har @ndringer til oplysningerne om kommunen eller dens distrikter, skal du veelge at
indberette "Kommuneoplysninger". Sddan ger du:

Klik pa ”indberetning”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvalg  Om database’. Indberetning | Hy. |p
———————

Indberetning Genveje
Du har nu mulighed for at indberette opslysninger om kommunen, oplysninger om ydelser,
oplysninger om leverandarer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kontrakt pd at
ki df i ki R . 2

unne udfgre i jeres kommune R
Disse oplysninger skal indberettes iflg, Lov om Social Service § 93, Derudover giver tyrelsen og KL's redskab
fritvalgsdatabasen mulighed for st indberstte supplerende materiale og oplysninger, s& 1 har | at udregne timepriser (BTP
mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsomridet til jeres leverandgrer og til modsllen),
jeres borgere ét sted, samt fir mulighed for nemt ag hurtiat at sarmmenligne Jer med andre )
kormmuner. Wi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet en veiledning til ndr der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificerst af skarmbilleder. :
ralitstsstandarder,

Jeg s L vejledningen kan ses har Hizlp til indberetning o I
Ay 8t 5 wdbud i for i o
F : udbudsportalen

Weely en hd g o 2 o
lveigen v | @) 24 ittt siHiemiEn

‘g frit valg pd Social.dk

Hent Fritvalgsblanketten her

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pd.
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Klik péd "Kommuneoplysninger”

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sagning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzelp
Kommuneoplysninger

Indberetning kontaktinformation, Der skal bide indberettes kontaktoplysninger for kommunen
samt den ansvarlige enhed, Felter markeret med * skal udfyldes.

Kommunekode
Region
Aktiv

Kommunen

Adresse |skebeskve) 2

Postnummer |6200 %

E-mnail ‘post@aabenraa ok

Telefon 73767676 *
Fax T37TBTGTT | *

Hiermmeside |www sabenraa de

- ansvarlig enhed

P Ansvarlig enhed
'
Kontakt |

Adresse | Skemaskve 2

Postnummer *

E-mnail |pos1@aabenraa ik

Hiemmeside |

Servicestyrelsen| E: , 1| 5000 Odense C | Tel

Klik pa "Kommuneoplysninger" (markeret med en sort cirkel).

Nér du har klikket pa "Kommuneoplysninger", vises kommunens navn, adresse etc. i en reekke
indtastningsfelter. Der skal indberettes oplysninger for kommunen og for den “ansvarlige
enhed” i kommunen. "Ansvarlig enhed" er den organisatoriske enhed, der er ansvarlig for
indberetningen til Fritvalgsdatabasen.

Visse af oplysningerne kan ikke @ndres af dig. Det geelder kommunens navn, kommunekode
samt region. En reekke felter er obligatoriske (markeret med *).
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Distrikter

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sagning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzlp

Distrikter i Aabenraa Kommune Genueje

Du kan vaelge at oprette et nyt distrikt, eller du kan redigere eller deaktivere et eksistersnde
distrikt fra listen,

Brugertidsprocent

@opret distrikt @ [ vis kun aktive i ggrv_.ce§{yré1sen_og KL's redskab
til at udregne timepriser (BTP
Navn modellen).

‘Kvalitetsstandarder
‘Servicestyrelsens redskabskasse
. il arbejdst med

= : kvalitetsstandarder,
i ) F2 tips il udbud trin for trin p&
S udbudsportalen
sl v | o
¢ F& infarmation om aldreamridet

og frit valg pé Social.dk

Hent Fritvalgsblanksttsn her

Servicestyrelsen

)

Klik pa "Distrikter" (markeret med sort cirkel), hvis du vil cendre listen over kommunens
distrikter.

I databasen er distrikt defineret som det organisatoriske niveau umiddelbart under
kommuneniveau. Hvis kommunalbestyrelsen har besluttet, at kommunen organisatorisk er
distriktsopdelt og distrikterne adskiller sig fra hinanden mht. priser og/eller kontraktformer, skal
alle distrikter oprettes i databasen.

Bestér en kommune af mange distrikter, hvoraf kun et eller fa adskiller sig fra resten, kan man
veelge kun at oprette det eller de distrikter, der adskiller sig fra flertallet. Resten skal oprettes
som ¢t distrikt i databasen og skal benevnes “ovrige distrikter”.
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Ydelser

I indberetningsdelen skal den kommunale myndighed indtaste informationer om
hjemmeplejeydelser. Loven opererer med fem lovpligtige ydelseskategorier. Saledes skal den
kommunale myndighed indberette kvalitetskrav og priser for:

Madservice med udbringning til hjemmet
Madservice uden udbringning til hjemmet
Personlig pleje i hverdagstimerne

Personlig pleje pa evrige tider (kun priskrav)
Praktisk hjeelp

Den kommunale myndighed kan velge at oprette serskilte ydelseskategorier, hvis der er
grundlag for at stille kvalitetskrav til ydelsen, og der er mulighed for at fastsatte valide og
afgreensede priskrav, f.eks. athangig af tidspunkt for leverancen. Hvis den kommunale
myndighed opererer med sarskilte ydelser, kan den kommunale myndighed selv oprette disse i
indberetningsdelen.

Den kommunale myndighed kan veelge at oprette underydelser for at specificere kvalitetskrav
yderligere.

Oprettelse og redigering af ydelser

Klik pa ”indberetning”

d@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning Om Frit valg Om database * Indberetning Hiz ip

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om yde\seﬂn

oplysninger om leveranderer samt hvilke ydelser de enkelte leveranddrer har kontrakt p3 at
kunne udfare i jeres kommune, =
Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov am Social Service § 93, Derudover giver Servicestyrelsen og KLU's redskab

fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s& 1 har til at udreane timepriser (BTP
mulighed for at samle alle infgrmatmner’ vedrarende fritvalgsomradst til jeres leverandarer og til modellen).
jeres borgere €t sted, samt far mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre

kornmuner. Vi opfordrer derfar il at indberetts alle aplysninger. Kualitetsstandarder

Servicestyrelsens redskabskasse
rm.m. til arbejdet med
kwalitetsstandarder.,

Servicestyralsen har udarbejdet en vejledning il nér der skal indberettes | datsbasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder.

Jeq er (brugertype)

F8 tips til udbud trin for trin p3
Jeq er fra (Kommune) udbudsportalen
_ael En |l 5 -

F4 information orn sldreomradet

g frit valg pi Social.dk

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

©

@

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| Ec 1g, 1 | 5000

Klik pa "Indberetning"” (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pd.
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Klik péd ”Ydelser”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad, trator | logud

Segning Om Frit valg 0Om databasen Indberetn

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om ydelser,
oplysninger om lsvarandarar samt hvilks ydelser de snkelts leverandgrer har kontrakt pa at
kunne udfare i jeres kommune,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstts supplerende materiale og oplysninger, s5 1 har
mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsornr3det til jeres leverandsrer og til
jeres borgere gt sted, samt fir mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kamrmuner. Vi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til ndr der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin far trin, sksemplificarst af skarmbilleder,

Yejledningen kan ses her Hiselp til indberetning

Servicestyrelsen| E

Klik pa "Ydelser” (markeret med sort cirkel).

Oversigt over ydelser

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Adm trator | logud

Om databasen Indberets Hjzelp

Ydelser tilknyttet Aabenraa Kommune

Klil p3 ilkonerne for den ydelse du gnsker at indberette oplysninger om.
Du kan ogsd oprette en serskilt ydelse eller en underydelse. Sarskilte ydelser og underydelser kan desuden deaktives/aktiveres.

eowet ydelse [ wis kun aktive

@ 9 : @
Kvalitets-  Kontrakt/ (7] Antal
Ydelsestype krav Pris Materialer brugere

Madservice {samlet)
Madservies (samlet) Hovedydelse @ @ @ &

Madservice uden udbringning til hjemmet

Madservice uden udbringning til hjemmet Hovedydelse @
Personlig pleje i hverdagstimer
leg i L A Persanlig pleje i hverdagstimer Hovedydelse @ @
personlig pleje pa gvrige tider
personlig pleje pi gvrige tider Hovedydelse (~] &
Praktisk hjzelp
Praktisk hizlp Hovedydelse @

Ydelsesoversigten vises, ndar du har valgt “Ydelser”. Hvis du har oprettet ydelseskategorier
udover de fem lovbestemte, vil de ogsa optreede pd listen.
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Du kan valge enten at oprette eller redigere ydelser. Hvis du ensker at redigere en ydelse,
klikker du pa et af billederne ud for den pagaldende ydelse.

Du kan vaelge, om du kun vil se aktive ydelser pa oversigten, eller du ogsé ensker at se inaktive
ydelser. Hvis feltet ”Vis kun aktive” er markeret, ses kun aktive ydelser pa oversigten.

Sarskilte ydelser

Der oprettes de samme oplysninger for sarskilte ydelser som for de lovpligtige
ydelseskategorier. Dog er der to ting, der er anderledes. Den kommunale myndighed skal veelge,
hvilken lovpligtig ydelseskategori ydelsen relaterer sig til, og sé er der mulighed for at vaegte
andel timer/enheder, hvis ydelsens pris skal regnes med i benchmarkingprisen (fordelingsnegle).
Skriver du ex 20 vagter den sarskilte ydelse 20 procent af den samlede vaegt for den lovpligtige
ydelse. Dette for at priserne bliver mere sammenlignelige pé tveers af kommunale myndigheder.

Serskilte ydelser oprettes ved at klikke pa ”Opret ydelse”.

Ved oprettelse af sarskilte ydelser skal der stadig angives pris og kvalitetskrav for lovpligtige
ydelser.

Underydelser
Der indberettes kun kvalitetskrav og ikrafttreedelsesdato for underydelser samt hvilken
ydelse, den er en underydelse til.

Underydelser oprettes ved at klikke pd ”Opret ydelse”.

Indberetning af oplysninger om ydelser

Du indberetter oplysninger om ydelser ved at klikke pa billederne ud for de enkelte ydelser. Der
er billeder for felgende: Kvalitetskrav, kontrakt/pris, materialer og antal brugere.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sagning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzelp

Ydelser tilknyttet Aabenraa Kommune

Klik p3 ikenerne for den ydelse du gnsker at indberetts oplysninger om.

Du kan ogsd oprette en sarskilt ydelse eller en underydelse. Sarskilte ydelser og underydelser kan desuden deaktives/aktiveres.
®0pret ydelse [ wis kun aktive

@ @ @

Kvalitets- Kuntraktl Antal
Vdelse;type krav Matermler brugere

Madservice {samlet)

Madservice uden udbringning til hjemmet
e R Madservice uden udbringning til hjemmet Hovedydelse Q’) .&
L2 Personlig pleje i hverdagstimer
Jeg er fra (Kammune) Fersonlig pleje i hverdagstimer Hovedydelss @ & & P9
mpen ] el i 0

= personlig pleje pa evrige tider

personlig pleje pd dvrige tider Hovedydelss (v] & & a2

Praktisk hjzelp

Praktisk hizlp Hovedydelse @ @ @ a2

Servicestyrelsen| Edisonve) 18, 1 | 5000 Odense C

Klik pa billedet ud for den enkelte ydelse (markeret med sorte cirkler).
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Kvalitetskrav

Her skal kommunen angive de kvalitetskrav, der knytter sig til ydelserne. Kvalitetskravene skal
vere realistiske, konkrete og udtemmende da de er grundlag for vurderingen af, hvorvidt en
leverander kan godkendes til at levere ydelser efter godkendelses- eller udbudsmodellen.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvaly  Om databasen  Indberetning | Hjzlp

Redigering af kvalitetskrav til ydelse
Udfyld nedenstéende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.

Du indberstter kvalitetskrav enten ved at skrive kvalitetskrav | tekisfeltet eller vedhasfte et dokument.
Materialetype & “delseskray v

Periode @ [zo07-01-01 | B+ il | &

Materialenavn € |Kvame¢sstandard for mackservice pof #

ORed\geret materiale
@ vedhzeftet materiale
Wedhaft materiale | |[ Gennemse._|

SU‘QKE

Materialekilde

Servicestyrelsen| Edis

Materialetype
Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af
kvalitetskrav er det kun muligt at velge ’Ydelseskrav” (Kvalitetskrav).

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar kvalitetskravet er geeldende fra. Du har ogsé
mulighed for at vaelge en slutdato, for hvornar kvalitetskravet ikke er gaeldende lengere.

Materialenavn

I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker kvalitetskravet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde

Du indberetter kvalitetskrav enten ved at skrive kvalitetskrav i et tektsfelt eller ved at vedhafte
et dokument. Det anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny i et kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

Kuvalitetskravet skal ligge pé databasen, hvorfor det ikke er nok at indsztte et link.

10
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Kontrakt/Pris

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvaly Om databasen  Indberetning | Hj=lp

Ydelse (priser og konktraktforhold)
Udfyld nedenstiende skema og tryk gem, Felter markerst med * skal udfyldes,

Aabenraa Kormmune Davanceret redigering &
Madservice {(samlet) {Hovedydelse)

: - Pris g Pris g
omride Kontraktform&  Startdato & o time‘gpr. enhed?
leg er (brugertyps) Hele kornmunen sockendelsesmodel v 20080101 | [ |[1.77

Servicestyrelsen| Edisonvej 18, 1 | 5000 Odense C el 7242 37 00 | fritvalg@servicestyrelsen.dk

Kontraktform

For hver ydelseskategori skal den kommunale myndighed indberette, om:
e der er frit valg efter godkendelsesmodellen (G)
e om ydelseskategorien er i udbud (U)
e cller om reglerne for udbud under godkendelse (UG) traeder i kraft

Er der forskel mellem distrikter skal kontraktform indberettes for hvert distrikt.

Hvis godkendelsesmodellen er geldende, fastsattes priskrav ud fra en kalkulation af de
gennemsnitlige langsigtede omkostninger. Hvis udbudsmodellen er geldende, fastsaettes
priskrav ved en udbudsrunde, prisen skal da ikke offentliggeres. Hvis udbud under
godkendelsesmodel traeder i kraft, fastsattes priskrav fastsat ved udbudsrunde, hvorefter
godkendelsesmodellen traeder i kraft for at opfylde kravet om antal leveranderer. Ved udbud
under godkendelsesmodel offentliggeres/indberettes prisen.

Startdato (kontraktform og pris)

I dette felt angives datoen for, hvornér kontraktform og pris er geeldende fra. Pris angives som
naevnt kun, nér der etableres frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under
godkendelsesmodellen.

Pris pr. time

Her angives den beregnede pris for hver leverede time af en ydelseskategori, nar der etableres
frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under godkendelsesmodellen. De lovpligtige
ydelser praktisk hjelp, personlig pleje i hverdagstimer og personlig pleje pa evrige tidspunkter
angives i pris pr. time. Serskilte ydelser angives i pris pr. time for alle ydelser, der produceres i
borgerens hjem. Er der forskel mellem distrikter, skal prisen indberettes for hvert distrikt.

Pris pr. enhed

Her angives den beregnede pris for hver leveret enhed af en ydelseskategori, nér der etableres
frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under godkendelsesmodellen. De lovpligtige
ydelser Madservice med udbringning til hjemmet og Madservice uden udbringning angives i

11
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pris pr. enhed. Serskilte ydelser angives i pris pr. enhed for alle ydelser, der produceres uden for
borgerens hjem. Er der forskel mellem distrikter, skal prisen indberettes for hvert distrikt.

Avanceret redigering

Under Avanceret redigering har du mulighed for at indberette fremtidige oplysninger. Det vil
eksempelvis sige, at du har mulighed for at indberette priseendringer, der forst treeder i kraft pa
et senere tidspunkt.

Du har ogsa mulighed for at revidere historiske oplysninger. Du har mulighed for at revidere
historiske oplysninger et ar tilbage.

Materialer

Den kommunale myndighed har mulighed for at indberette forskelligt materiale, der er knyttet
til den enkelte ydelse: Prisberegningsmodel, udbudsmateriale og informationsmateriale til
borgere.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning  Om Fritvalg  Om databasen  Indberetning | Hjzlp

Redigering af materialer til ydelse

Her kan du redigere "Informationsmateriale til borgere”, "Prisheregningsmodel” og "Udbudsmateriale”. Felterne er ikke obligatariske.

D kan redigere materiale ved at skrive | tekstboks eller wed at vedhafte dokument. Brug scroll-down-menuen for at se hvilket
materiale du har ved hver materialetype,

Materialetype & Eorgerinfo -

Feriode @ [2009.0001 | B2+ i | | &

Materialenavn &' ‘

@ Redigeret materiale
O vedhsftet materiale

Materialekilde

Rediger materiale

Jeg er (brugertype
Kommune “

Jeq er fra (Kommune)
Vaelg en v |8

(]

@

B 7 Uax|9 | f|icis

Servicestyrelsen| Edisonve] 18, 1 | 5000 Odense C | Tel.: 72 42 37 00 | fritvale

Materialetype

Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af materiale
knyttet til en ydelse er det muligt at indberette Prisberegningsmodel”, ”Udbudsmateriale” og
”Informationsmateriale til borgere”.

Prisberegningsmodel (PrisModeller)

Den kommunale myndighed kan veelge at indberette prisberegningsmodel.
Prisberegningsmodellen angiver, hvordan prisen er blevet udregnet, nar der etableres frit valg
efter godkendelsesmodellen. Prisberegningsmodel kan f.eks. besté af det regneark, hvor
prisudregningen vises. Vi anbefaler at indberette prisberegningsmodel, idet dette er en verdifuld
oplysning i en benchmarkingsituation.

Udbudsmateriale (UdbudsMateriale)

Den kommunale myndighed kan velge at indberette udbudsmateriale for en ydelseskategori pa
fritvalgsdatabasen. Eventuelle leveranderer kan siledes fa nem adgang til udbudsmaterialet.

12
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Informationsmateriale til borgere (Borgerinfo)

Den kommunale myndighed kan velge at indberette informationsmateriale til borgere for en
ydelseskategori. Borgere kan siledes fa nem adgang til relevante oplysninger, om de ydelser de
kan blive eller er blevet visiteret til.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er gaeldende fra. Du har ogséd mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn

I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive 1 et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det
anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

Antal brugere af ydelse
Her kan angives, hvor mange der serviceres af henholdsvis offentlig og privat leverander.
Samtidig skal der angives en dato for, hvornar disse tal er opgjort.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvaly  Om databasen  Indberetning | Hj=lp

Antal brugere af ydelse Madservice (samlet)

Udfyld nedsnstiende skema og tryk gem. Felterns er ikks obligatoriske.

Optalt dato l:l E
8 <ommunal laverandor| |
Privatleverandsr ||

Servicestyrelsen| Edisonvej 15, 1 | 5000 Odense C | Tel.: 72 42 37

13



Sidehoved

Leverandarer og kontrakter

Den kommunale myndighed skal indberette en raekke oplysninger om leverandererne af
serviceydelser pa eldreomradet. Den kommunale myndighed skal indberette: Oplysninger om
leverander, kontraktforhold og eventuelt informationsmateriale. Den kommunale myndighed
skal indberette oplysningerne for alle leverandererne i kommunen, bdde kommunale og private
leveranderer.

Klik pa ”indberetning”

SERVICESTYRELSEN Fritva]gsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvalg  Om database {| Indberetning | Hj#p

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberette opslysningar orm komrmunen, aplysninger am ydelser,
oplysninger om leverandsrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kontrakt pd at
kunne udfdre i jeres kommune, -

Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indherattes ifla. Lav om Sodial Service § 93, Derudover giver e KL el

fritvalgsdatabasen mulighed for st indberstte supplerende materiale og oplysninger, s& 1 har fil at udregne timepriser (BTP

mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsomridet til jeres leverandgrer og til modsllen),

jeres borgere ét sted, samt fir mulighed for nemt ag hurtiat at sarmmenligne Jer med andre

kommuner. ¥i opfordrer derfor til at indberettz alle oplysninger. Kvalitetsstandarder
. Servicestyrelsens redskabskasse

Servicestyrelsen har udarbejdet en veiledning il ndr der skal indberettes i databasen. Manualen el P dar e

beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificerst af skasrmbilleder, ARl

Vejledningen kan ses her Hjzelp til indberetning P 3 5
3 E F& tips til udbud trin for trin p&

udbudsportalen

F4 information om =ldreamridet
og frit valg pd Social.dk

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| Edis

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.

Klik pa ”Leverander og kontrakter”

14
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Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen | Indberetning | Hjzlp

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysningar orm komrmunen, aplysninger am ydelser,
oplysninger om leverandsrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kontrakt pd at
nne udfdre i jsres kommune.

Pizse oplysninger skal indberettes iflg. Lav om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen rulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s& 1 har
mulighed for at samle slls informationsr vedrarends fritvalgsorradet til jsres lsverandgrer ag il
jeres borgere ét sted, sarnt f&r mulighed for nemt og hurtigh at sarmmenligne Jer med andre
kommuner. Wi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyralsen har udarbejdet en vejledning il nér der skal indberettes | datsbasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder.

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

Servicestyrelsen|

Klik pd "Leverandorer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).

Opret leverandor

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen | Indberetning | Hjlp

Leverandsrer i Aabenraa Kommune

Klik pd "Opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leverandsr. Du kan ogsd valge at
redigere eller deaktivere en leverandsr,

For at redigere indberetningen af indgdede kontrakter med de enkelte leverandarer tryk pd link
ud for leverandgren.

Fgrst ndr du har valgt hvilke ydelser leverandgren har indgdet kontrakt i forhold til, vil
leverandaren markeres somm aktiv og fremgd af segninger pi fritvalgsdatabasen!

Doprat evorg@ETTe o SFore—>

Navn & Kontrakter Ydelser/

Knntraktforfurhuld@ Informationsmateriale &

Q ABC Hlemmeservice

P @

4 aliround Hismmeservice
Q Dan Ren Service &/S
Q Danren Hjemmeservice

= Q Individuel Pleje ag Omsorg

& 010 Renawring

Fleje og Omsorg,
Aabenraa Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed
o0g Omsarg

Q Top Fritvalg &/5

@ Tychsen's Hjsmmessrvics

BE B BB B
e @ e eeS

Servicestyrelsen|

Nar du har klikket pa "Leverandorer og kontrakter", ser du oversigten over leverandorer i
kommunen. Feltet "vis kun aktive" er markeret med en sort cirkel.

Klik pa "Opret leverander" for at oprette en ny leverander. Nar du har oprettet en leverander, vil
den forst blive aktiveret, nar du har knyttet den til en ydelse og sat en startdato pa. For at gore
det skal du fjerne fluebenet ved "vis kun aktive", hvorefter leveranderen vil komme frem pa
listen. Udover at oprette leveranderer kan du ogsé valge at redigere eller deaktivere disse.
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Du kan valge, om du kun vil se aktive leveranderer pa oversigten, eller du ogsa ensker at se
inaktive leveranderer. Hvis feltet ”Vis kun aktive” er markeret, ses kun aktive leveranderer pa

oversigten.

Grunden til, at betegnelsen “inaktiv” (og ikke “Slet”) er valgt, er at oplysningerne om

leveranderen gemmes i Fritvalgsdatabasen og leveranderen kan aktiveres igen, hvis der indgés
nye kontrakter. I kolonnen "Kontrakter” fremgar det, om den enkelte leverander har aktuelle

kontrakter.

Hvis du klikker pa billederne ud for den enkelte leverander i oversigten, kan du redigere
leveranderoplysninger, oplysninger vedrerende kontrakter og informationsmateriale om

leverandoren.

Leverandgroplysninger

G@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

ing  Om Frit valg Om databasen  Indberetning | Hjalp

Leverandsrer i Aabenraa Kommune

Genveje

Klik pd "Opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leverandsr. Du kan ogsd valge at
redigere eller deaktivere en leverandsr,
Bru ertid: ‘_ rocent
Servicestyrelssn og KL's redskab
- il at udregne timepriser (BTP
Fgrst ndr du har valgt hvilke ydelser leverandgren har indgdet kontrakt i forhold til, vil 'medellerii’l.-
leverandaren markeres somm aktiv og fremgd af segninger pi fritvalgsdatabasen!

For at redigere indberetningen af indgdede kontrakter med de enkelte leverandarer tryk pd link
ud for leverandgren.

~ Kualitetsstandarder
Dopret leverandsr [ vis kun aktive Servicestyrelsans redskabskas
.. il arbejdet m
levalitetsstanda
vdelser/ z 3 . standa
Knntl'aktfol-furhuld® Informationsmateriale &

avn & Kontrakter

F4 tips til udbud trin for trin pd

C Hjemmeservice la ) @ udbudsportalen
i sportalen
fliround Hiemmeservice Nei e @ I TR
Fa information om =ldreomridet
(L Dan Ren Service A/S Ja ) @ N e LR e
g frit valg pa Social.dk
; orit - Q Danren Hjemmeservice 1a & @
Hent Frtalgsblanketen her
T Q Individuel Pleje 0g Omsorg la ] @
& 010 Renawring s & ®
Pleje og Omsarg,
Aabenraa Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed L & @
o0g Omsarg
Q Top Fritvalg 445 la =) @
@ Tychsen's Hjsmmessrvics ] @

Servicestyrelsen| E

Klik pa billedet med forstorrelsesglasset ud for den leverandor du onsker at redigere
oplysninger for leverandoren (markeret med en sort cirkel)
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s R Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzlp

Rediger egenskaber for leverandsr

Udfyld nedenstdende skema og tryk gern. Felter markeret rmed * skal udfyldes,

Firmanavn *
CVR-nr « @
PHR-nr [ e
wirksamhedsfarm "

Aktiv
Kontaktoplysninger

Ansvarlig enhed | |+

Kontalt |Lers Nittebiera |

Adresse [Twedvej2 &

omne )&

; Postnummer 6372 ke

E-mail |abc@abc-hjemmeserwce.dk ‘
Telefon 27520239
Fax 35133172

Hiemmeside |WWW abc-hiemmeservice ok ‘

Servicestyrelsen| E

Nar du har klikket pa billedet med forstorrelsesglasset, ser du oplysninger for leverandoren.

Firmanavn
Angiv virksomhedens navn.

CVR-nr
Alle virksomheder har et tilknyttet CVR-nummer. Du kan finde CVR-numre i CVR-registret.

P-nr

En virksomhed kan have flere produktionsenheder, dvs. flere adresser. Hver produktionsenhed
har et P-nummer. En virksomhed kan have en eller flere P-numre tilknyttet. Der kan
eksempelvis vere tale om at en landsdaekkende leverander har flere lokalafdelinger, hvor hver
lokalafdeling har et P-nummer.

Kontaktoplysninger

Du skal herudover angive en raekke kontaktoplysninger for leveranderen, fx Ansvarlig enhed,
kontaktperson, adresse og telefonnummer.



Ydelser og kontraktforhold

Sidehoved

Klik pa ”indberetning”

SERVICESTYRELSEN

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud
Om database { | Indberetning | Hj# jp

Segning Om Frit valg

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om yde\sen
oplysninger om leveranderer samt hvilke ydelser de enkelte Ieverandﬁrer har kontrakt p3 at
kunne udfare i jeres kommune,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s&1har
mulighed for at samle allz informationsr vedrerende fritvalgsomridet til jeres leveranderer og til
jeres borgere gt sted, samt fir mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kornmuner. Vi opfordrer derfor til at indberetts alle aplysninger.

Servicestyralsen har udarbejdet en vejledning il nér der skal indberettes | datsbasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder.

Vejledningen kan ses her Hizlp dberetning

o
)

Servicestyrelsen|

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pd.

til arbiejdet med
walitetsstandarder.

Fé tips til udbud trin for trin pd
trdh'udggortalen_

F4 information om z r’eomrgdet.

‘g frit valg pa S ngia] dk
‘Hent Fritvalgsblanke

Klik pa ”Leveranderer og kontrakter”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om dat; Hjzlp

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette apslysninger om kammunen, oplysninger om ydelser,
oplysninger om lsverandarar samt hvilks ydelser de snkelts leverandgrer har kontrakt p3 at
nne udfére i jeres kommune,

se oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstts supplerende materiale og oplysninger, s5 1 har
mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsornr3det til jeres leverandsrer og til
jeres borgere ét sted, samt Fir mulighed for nemt g hurtigt at sammenligne Jer med andre
kamrmuner. Wi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til ndr der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin far trin, sksemplificarst af skarmbilleder,

Vejlsdningen kan sss her Hizlp dberetning

I —
-

Servicestyrelsen|

Genveje

itstsstandarder,

Fe tips til udbud far tri 1:3_
n’dhnﬂgpnrtaléﬂ

iz infarmation om ae]dr'eamrgdet._

g frit valg;m social.dk

‘Hent Fritvalgshlanke

Klik pa "Leverandorer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).
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Rediger kontrakt for leverander

Lo
SERVICESTYRELSEN

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om Frit valg  Om database Indberetning | Hjelp

Leverandgrer i Aabenraa Kommune

Klikk p& "Opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leveranddr. Du kan ogs3 valge at

Leverandgrer &
kontrakter

vdelser/ 3 :
Nawn @) Kontrakter . © rhnld@ Informationsmateriale &
Q ABC Hjermeservice Ja @
@, allround Hismmeservice Nej -t [
(L Dan Ren Service A/S Ja ] @
. Danren Hjemmeservice
; E t Q aps Ja & @
- 5 Q Individuel Pleje 0g Omsorg Ja =] @
) JEET— 1 3 &
Fleje og Omsorg,
Aabenraa Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed L & @
0g Omsorg
O Top Fritvalg &/5 Ja ] @
@ Tychsen's Hjsmmessrvics ) @

For at redigere indberetningen af indgdede kontrakter med de enkelte leveranderer tryk pd link
ud for leverandgren.

Fgrst ndr du har valgt hvilke ydelser leverandgren har indgdet kontrakt i forhold til, vil
leverandaren markeres somm aktiv og fremgd af segninger pi fritvalgsdatabasen!

aom'at leverandar Wis kun aktive

redigere eller deaktivere en leverandsr,

Klik pa billedet ”Ydelser/Kontraktforhold” udfor en leverandor (markeret med en sort cirkel).

Velg ydelse

Login
Ind

Kommune w @
Herning Kommune %

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

0Om databasen

Kontraktforhold for ABC Rengsring og Pleje ApS

Udfyld nedenstiende skerma og tryk gem.

Herning Kom

Waelg ydel€e: | Madservice (samlet)
Madserv ydelse) D avanceret redigering &
Omride Startdato &) Slutdato &) Revideringsdato &)

Kommunen samlet | | E | | m | | @

| &)
| &=

| G
| G

Mord | | E | | E | | m
Syd | | i | | il | | &
West | | |

| | |
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Du veelger hvilken ydelse, som leverandoren har indgdet kontrakt om i rullemenuen "'Veelg
vdelse” (markeret med en sort cirkel).

I rullemenuen ses, hvilke ydelser leveranderen har aktuelle kontrakter med. Disse er angivet
med et ”K”.

Ved de ydelser, som leveranderen har indgdet kontrakt om, skal hele kommunen eller distrikter
vaelges. Hvis du angiver "Hele kommunen", bliver alle distrikter automatisk valgt.

Startdato
Hvornar kontrakten med leveranderen er geeldende fra. Skal udfyldes.

Slutdato

Slutdato angiver, hvornér kontrakten med leveranderen deaktiveres. Fritvalgsdatabasen
udsender en pamindelsese-mail inden datoen overskrides. E-mailen sendes til den mailadresse
der er indberettet under kommuneoplysninger. Bemaerk, at det er valgfrit at udfylde ”’Slutdato”

Revideringsdato

Hvis du indsatter en dato i dette felt, udsender fritvalgsdatabasen en pamindelsese-mail, nér
datoen naermer sig. E-mailen sendes til den mailadresse der er indberettet under
kommuneoplysninger.

Avanceret redigering

Under ”Avanceret redigering” har du mulighed for at indberette fremtidige oplysninger. Det vil
eksempelvis sige, at du har mulighed for at indberette kontrakter, der forst traeder i kraft pa et
senere tidspunkt.

Du har ogsa mulighed for at revidere historiske oplysninger. Du har mulighed for at revidere
historiske oplysninger et ar tilbage.

Informationsmateriale om leverandor
Hvis der er udarbejdet informationsmateriale om de godkendte leverandererne, kan dette
indberettes her.

Klik pa “Indberetning”
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SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sagning  Om Frit valg  Om database | Indberetning = Hj# jp

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om yde\seﬂn
oplysninger om leveranderer samt hvilke ydelser de enkelte leveranddrer har kontrakt p3 at
kunne udfare i jeres kommune,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 1 har
mulighed for at samle allz informationsr vedrerende fritvalgsomridet til jeres leveranderer og til
jeres borgere ét sted, samt f&r mulighed for nemt og hurtigh at sammenligne Jer med andre
kornrnuner, Vi opfordrer derfor til at indberetts alle oplysninger,

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indbersttes i databasen, Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder,

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

og frit valg pi S

Hent Fritvalgsblanke

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pd.

Klik pa ”Leveranderer og kontrakter”

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad trator | logud

Om databas Indberetning | Hj®

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysningar orm komrmunen, aplysninger am ydelser,
oplysninger om leverandsrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kontrakt pd at
rine udfars i jsres kommone.

Pizse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 1 har
mulighed for at samle slls informationer vedrgrends fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og ti
jeres borgere ét sted, sarnt f&r mulighed for nemt og hurtigh at sarmmenligne Jer med andre
korrmuner. Vi opfordrer derfor til at indberette alls oplysninger.

Servicastyrelsan har udarbejdet en vejledning il nér der skal indbersttes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skeermbilleder,

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

©
Wil en v

Klik pa "Leverandarer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).

Rediger "Informationsmateriale” om leverander
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Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om Frit valg  Om databasen  Indberetning | Hjalp

Leverandgrer i Aabenraa Kommune

Klikk p& "Opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leveranddr. Du kan ogs3 valge at
redigere eller deaktivere en leverandsr,

r
andsrer &

kontrakter For at redigere indberetningen af indgdede kontrakter med de enkelte leverandarer tryle pd link

ud for leverandgren, Services

Fgrst ndr du har valgt hvilke ydelser leverandgren har indgdet kontrakt i forhold til, vil
leverandaren markeres somm aktiv og fremgd af segninger pi fritvalgsdatabasen!

aom'at leverandar Wis kun aktive «‘}‘h%”ﬁ?é

Navn & Kontrakter Ydelser/

Knntraktfol-furhuld® Informatiog teriale &) s
Q ABC Hlemmeservice Ja
4 aliround Hismmeservice Mej -

=

[ ]

¢

(L Dan Ren Service A/S Ja ) @ B
i . Danren Hiemmeservice B
3 brugert Q aps Ja G- @
S — Q Individuel Pleje 0g Omsorg Ja =] @
@ -t Renaring s 2 ®
Fleje og Omsorg,
Aabenraa Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed L & @
0g Omsorg
O Top Fritvalg &/5 Ja ) @
@ Tychsen's Hjsmmessrvics ) @

Servicestyrelsen| E

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sagning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzelp

Materialer for leverander
Du har mulighed for at vedhefte informationsmateriale om leverandsren.
Materialatype & Leverandrinfo v

periods @ [z007-03-18 | 7 il | @&

@ | 8¢ rengaring g plee ot ®

Materialenawn

O redigeret materiale
@ vednasftet materiale
vedhaft materiale I | B

223.4K ﬁ

1 ype) Materialzkilde

Servicestyrelsen| E

Nar du har klikket pa billedet for ”Informationsmateriale", ser du materialeoplysninger.

Materialetype
Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af materiale
knyttet til en ydelse er det kun muligt at vaelge materialetypen “LeveranderInfo”

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornir materialet er gaeldende fra. Du har ogsé mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn

I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.
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Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive 1 et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det
anbefales at vedhefte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises p4 hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.
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Den kommunale myndighed skal indberette generelle krav til leveranderer samt
generelle krav til plejehjem. Indberetning af informationsmateriale til leveranderer er
derimod frivillig.

Klik pa

’Indberetning”

SERVICESTYRELSEN

Segning

Klik p

)

a

Om Frit valg

"Indberetning"” (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pd.

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om database { Indberetning | Hj# jp

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om yde\seﬂn
oplysninger om leveranderer samt hvilke ydelser de enkelte leveranddrer har kontrakt p3 at
kunne udfare i jeres kommune,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 1 har
mulighed for at samle allz informationsr vedrerende fritvalgsomridet til jeres leveranderer og til
jeres borgere &t sted, samt f3r mulighed for nemt og hurtigh at sammenligne Jer med andre
kormmuner. Vi opfordrer derfor til at indberette alls oplysninger.

Servicestyralsen har udarbejdet en vejledning il nér der skal indberettes | datsbasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder.

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

Servicestyrelsen| E

Genveje

Brugertidsprocent
Servicestyrelsen og KL's redskab
til at udragne timepriser (BTP
modellen},

Kwalitetsstandarder
Servicestyrelsens redskabskasse
rm.m. til arbejdet med
kwalitetsstandarder.,

F& tips til udbud trin for trin ps
udbudsportalen

F& information om eldreomridet
g frit valg pi Social.dk

Hent Fritvalgsblanketten her

Klik pa ”@vrige materialer”
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Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen ndberet;

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysninger om kommunen, oplysninger am ydelser,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt pd at
kunne udfere i jeres kommune.

se oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
ritvalgsdatabasen mulighed far at indharette supplerende materiale og oplysninger, 58 T har
rmulighed for at samle alle informationer vedrerende fritvalgsornrgdet il jeres leveranderer og til
jeres borgere ét sted, samt fir mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
karamuner, Wi opfordrer derfor til at indberstte slle oplysninger,

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning il ndr der skal indharettes | dstabasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skermbilleder,

vejledningen kan ses her Hizelp dberetning

Bilund Kommune v

o _
SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen

Materialer for kommune

Her kan du redigers "Generelle krav il lsverandarer’, “Genrells kray til plajehjem” og “Informationsmaterisle il lsversndgrer, Det sr
kun "enerelle krav til leverandsrer” der er obligatorisk,

Du kan redigere materiale wed at skrive i tekstboks eller ved at vedhafte dokument. Brug scroll-down-rmenuen for at se hvilket
materiale du har wed hver materialetype.

Materialetype @ Informateriale v

Periode @ 2009-04-27

@vrige materialer
Br

Materialenavn & | *

@ Redigarst materisls

Materialekilde
O wedhaftet materiale

Rediger materiale

Bilund Kommune

B Z U as|9g M|

2

Du veelger hvilket materiale, som du ensker at redigere, i rullemenuen ”Materialetype”

(markeret med en sort cirkel).
Du har mulighed for at indberette ”Informationsmateriale til leveranderer” (Infomateriale),

”Generelle krav til leveranderer” (Leverandoerkrav) og ”Generelle krav til plejehjem”
(Plejehjemskrav).
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Generelle krav til leverandorer
Om generelle krav til leverandgrer

Den kommunale myndighed skal afgive oplysninger om de generelle krav, som de stiller til
leveranderer, f.eks.:
e Arbejdsmilje
Hvor hurtigt en leverander skal kunne levere visiterede ydelser
Observationsforpligtigelse
Medarbejderes uddannelsesmassige baggrund, herunder evt. ogsé krav om lebende
efteruddannelse
Brugerundersogelser
Afrapporteringskrav, fx krav om brug af IT
Automatisk indberetning til kommunen ved uregelmassigheder
Sikkerhedsstillelse
Beredskab
Sociale klausuler

Indberetning og redigering

Materialetype
Nér du indberetter generelle krav til leveranderer, skal du valge ”Leveranderkrav” i
rullemenuen ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornér materialet er geeldende fra. Du har ogsé mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive 1 et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det
anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ’?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

De generelle krav til leveranderer skal ligge pa databasen, hvorfor det ikke er nok at indsatte et
link.

Generelle krav til plejehjem
Om generelle krav til plejehjem

Den kommunale myndighed skal afgive oplysninger om de generelle krav, som de stiller til
plejehjem og plejeboliger, f.eks.:

o Arbejdsmilje

e Hvor hurtigt en leverander skal kunne levere visiterede ydelser

e Observationsforpligtigelse

26



Sidehoved

e Medarbejderes uddannelsesmessige baggrund, herunder evt. ogsd krav om lebende
efteruddannelse

Brugerundersogelser

Afrapporteringskrav, fx krav om brug af IT

Automatisk indberetning til kommunen ved uregelmassigheder

Sikkerhedsstillelse

Beredskab

Sociale klausuler

Indberetning og redigering

Materialetype
Nar du indberetter generelle krav til plejehjem, skal du vaelge “Plejehjemskrav” i rullemenuen
ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geeldende fra. Du har ogsé mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornir materialet ikke er gaeldende lengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive 1 et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det
anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pad hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

De generelle krav til plejehjem skal ligge pa databasen, hvorfor det ikke er nok at indsatte et
link.

27



Sidehoved

Informationsmateriale til leverandgrer

Om informationsmateriale til leverandorer

Kommunale myndigheder kan velge at indberette informationsmateriale til leveranderer. Det
kan f.eks. vaere udkast til standardkontrakter eller andet relevant materiale som de kan henvise
leverandererne til pd fritvalgsdatabasen.dk

Indberetning og redigering

Materialetype
Naér du indberetter informationsmateriale til leveranderer, skal du vaelge “Infomateriale” i
rullemenuen ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geeldende fra. Du har ogsd mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornir materialet ikke er gaeldende laengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du ensker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive 1 et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det

anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises p&d hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som naevnt gerne pdf-format.
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For superbrugere

Administration af brugere

Alle kommuner har faet tildelt et brugernavn og en adgangskode. Brugernavnet og
adgangskoden tilhgrer kommunens superbruger. Superbrugeren kan indberette pd kommunens
vegne, men kan ogsa oprette andre brugere i kommunen, som dermed har mulighed for at
indberette. Superbrugeren kan ogsa tildele brugere rettigheder som superbruger.

Hvis adgangskoden mistes

Hyvis superbrugerens brugernavn eller adgangskode mistes eller glemmes, kan disse oplysninger
indhentes ved henvendelse til Servicestyrelsen. Hvis problemet opstar for kommunens
almindelige brugere, kan superbrugeren oplyse brugernavn og/eller give en ny adgangskode.

Klik pa ”indberetning”

d@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning Om Frit valg Om database’. Indberetn

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberette opslvsninger om kommunen, oplysninger om yde\seﬂn
oplysninger om leveranderer samt hvilke ydelser de enkelte leveranddrer har kontrakt p3 at

kunne udfere i jeres kommune.
" i Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver Servicestyrelsen ag KL's redskab
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerende materiale ag oplysninger, 55 1 har il at udregne timepriser (BTF
mulighed for at samle allz informationer vedrorende fritvalgsomridet til jeres leverandarer og til modellen).
jeres borgere ét sted, samt far mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre

kommuner, ¥i opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger, Kualitetsstandarder

Servicestyrelsens redskabskasse
.. til arbejdet med
kvalitetsstandarder,

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indbersttes i databasen, Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder,

Jeq er (brugertype) - g
Kommune v Fa tips til udbud trin for trin pa

Jel'eriﬁfé iKa‘mm‘un‘ej adazdonpitolen

Wasly en | o =

F4 information orn sldreomradet
g frit valg pi Social.dk

Vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

©

@

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| Ediso 18, 1 | 5000 Odense C | Tel.

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.
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Klik pd ”Brugere”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad trator | logud

Om databas: Indberetning

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysningar orm komrmunen, aplysninger am ydelser,
oplysninger om leverandsrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kontrakt pd at
kunne udfars i jsres kommone,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen rulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s& 1 har
mulighed for at samle slls informationsr vedrarends fritvalgsorradet til jsres lsverandgrer ag il
jeres borgere ét sted, sarnt f&r mulighed for nemt og hurtigh at sarmmenligne Jer med andre
kommuner. Wi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyralsen har udarbejdet en vejledning il nér der skal indberettes | datsbasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder.

Vejledningen kan ses her Hieelp ndberetning

egen vl

‘Hent Fritvalgsblanketten

Klik pd "Brugere" (markeret med en rad cirkel).

Administration af brugere

@
SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

0m databasen

Brugere i Rudersdal Kommune
Du kan oprette en ny bruger eller aktivere/deaktivere en bruger, Du kan ogsd vaelge at redigere data for en bruger,

@Opret bruger [¥] vis kun aktive

Navn E-Mail Type Brugernavn Seneste login

Superbruger Superbruger ialtyc aldrig

Le

Rudersdal Kommune %

Superbruger Superbruger hjdvra aldrig

Nar du har klikket pd "Brugere”, ser du oversigten over brugere i kommunen.

Klik p& "Opret bruger"-knappen for at oprette en ny bruger. Du kan ogsé veelge at redigere eller
deaktivere en bruger.
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Grunden til, at betegnelsen “Deaktiveret” (og ikke “Slet”) er valgt, er at oplysningerne om
brugeren gemmes i Fritvalgsdatabasen og kan aktiveres igen.

Oplysninger om bruger

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Frit wvalg  Om databasen  Indberetning = Hjelp

Brugere i Rudersdal Kommune
Du kan oprette en ny bruger eller aktivers/deaktivere en bruger, Du kan ogs3 vaelge at redigere data for en bruger.

@opret bruger [ vis kun aktive

Navn E-Mail Type Brugernavn Seneste login

Superbruger Superbruger ialtyc aldrig

Ruderscial Hommune v

Superbruger hydvra aldrig

Servicestyrelsen| E 3] , 1| 5000 Odense C | Te

Nar du skal redigere brugeroplysninger veelger du billedet med forstorrelsesglas
(Egenskaber for bruger) (markeret med en sort cirkel).

L7

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning 'Om Frit valg '0m databasen Indberetning Hj=lp

Login Rediger egenskaber for brugere

Indberetning

Kommuneoplysninger
Distrikter

Ydelser

Leverandprer & kontrakter Brugertype Superbruger | v Brugertidsprocent
@urige materialer Servicestyrelsen og KL's
Brugere Kommune Gribskev Kommune w . - 5
Materialer (fudb) til at udregne llmeprserl[:TP
Brugernavn mena@gribzskov.dk modellen].
Adgangskode kihspl (7] Kvalitetsstandarder
Servi y

E-mail mena@gricekov.dk kvalit ndarder.

F3 tips til udbud trin for trin pd
udbudsportalen

® Tidligste rettedato E [*]

i it
Fa info ion om aldreom:

Aktiv og frit valg pa Social.dk

Udfyld nedenstiende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.

Telefon

|

Hent Fritvalgsblanketten her
KL's model til beregning af
timepriser ajourferes arligt med
pris- eg lenudviklingen.

Servicestyrelsen| Edisonsvej 18, 1 | 5000 Odense C | TIf.: 72 42 37 00 | fritvalg@servicestyrelsen.dk

Nar du opretter eller redigerer du en bruger.

Folgende oplysninger skal afgives, ndr du opretter eller redigerer en bruger:
e Brugertype

Brugernavn

Adgangskode

Navn

E-mail

Telefon

SERVICESTYRELSEN - SOCIAL VIDEN TIL GAVN




