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Login

For du kan indberette til fritvalgsdatabasen, skal du fgrst logge pa Fritvalgsdatabasen.
Sadan ggr du:

Klik pa login

Fritvalgsdatabasen

ikke logget in¢ { login

Sdgning ~ Om Fritvalg  Om databasen  Indberetning  Hjxlp

Yelkommen til fritvalgsdatabasen

1 Fritvalgsdatabasen skal alls kommunale myndigheder offentligapre deres kvalitsts- og
priskrav i forhold til leverandgrer pd sldreomridet. Databasen giver mulighed for at
samle al information til leverandgrer og borgere og giver let adgang til de
offentliggjorte kvalitets- og priskrav samt godkendte leveranderer, Her samles ogsd
relevant information vedrorends frit valg pd sldreomrddet for kormrmunale
myndigheder, borgere, leverandgrsr og pvrigs.

Kommuneoplysninger Ydelser

leverandsrer
Der ar 51 kommuner der har under 2 leverandgrer magserv!ce (Sdaf"‘ea)b = 65
tilknyttet ydelsen praktisk hj=lp h;r:;';t'“? Hden:tcbningning:t 39
Al kommuner IS Personlig pleje i hverdagstimer 133
Fersanlig pleje pd gvrige tider 126
Praktisk hizlp 28%

Leverandgrer

Dar er 230 privats ud af 316 leverandsrer pd landsplan,

servicestyrelsen|

Klik pa "Login" (markeret med en sort cirkel).

Angiv brugernavn og adgangskode

Brugernavn | |Q§

Hdgangsknde| |

Indtast det brugernavn og den adgangskode, som du er blevet tildelt.

Angiver du ved en fejltagelse enten forkert brugernavn eller adgangskode, bliver du ikke
accepteret som bruger af systemet. Hvis det ikke lykkes dig at fa adgang til systemet, har du
felgende muligheder:
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¢ Kontakt kommunens superbruger af systemet. Vedkommende har adgang til brugernavn
og adgangskode for alle kommunens brugere.
e Kontakt Servicestyrelsen - (72 42 37 59 / support@servicestyrelsen.dk)

Efter login

Nar du er logget pa, viser hjemmesiden oplysningerne om din kommune automatisk. Og nar du
fremover gar ind pa www.fritvalgsdatabasen.dk, vil din brugertype og din kommune vzare
forvalgt.

Fritvalgsdatabasen

logget ind s “m Administrator | I- jud

Sdgning 0Om Frit valg 0Om databasen Indberetning Hjzlp

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberstte apslysninger am kommunen, oplysninger om ydelser,
aplysninger am leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandsrer har kentrakt p3 at

kunne udfgre i jeres kommune. Brugertidsprocent

Disse aplysninger skal indberettes ifla, Lov om Social Service § 93, Derudover giver B e S

fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materigle og cplysninger, 53 I har til at udregne timeprissr (BTP
mulighed for at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsomradet il jeres leverandsrer og til modellzn).
jeres borgere ét sted, samt fir mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre

kommuner. Ui opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger Kyalitetsstandarder

Servicestyrelsens redskabskasse
m.m. il arbejdet med
kvalitetsstandarder.

Servicestyrelsen har udarbejdet sn vejledning til ndr der skal indberettes i datsbasen. Manualen
beskriver indberstningen trin for trin, sksemplificeret af skermbilleder.

vejledningsn kan ses her Hizlp til indberetning e -
F4 tips til udbud trin for trin p&

udbudsportalen

F& information orn sldrearmridet
og frit valg pa Social.dk

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| Edi

Kontrollér venligst, at databasen har foretaget korrekt genkendelse. Dit navn star gverst pa
siden (markeret med sort cirkel). Hvis du ikke er genkendt korrekt, kan du redigere dine
oplysninger.

Redigering af brugeroplysninger

Nar du er logget pa, kan du redigere dine brugeroplysninger ved at klikke pa dit brugernavn i
sidehovedet, som vist pa billedet ovenover. Her kan du @ndre din adgangskode, tilfgje
telefonnummer og e-mailadresse m.m.
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Kommuneoplysninger

Hvis du har @ndringer til oplysningerne om kommunen eller dens distrikter, skal du valge at
indberette "Kommuneoplysninger". Sadan ggr du:

Klik pa "indberetning”

SERVICEST\'.RELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning  Om Fritvalg  Om database’.«t Indberetning [THy. \p
S ————™

Indberetning Genveje
Du har nu mulighed for at indberstte opslysninger om kommunen, oplysningsr om ydslser,

aplysninger om leverandgrar samt hvilks ydelser de enksite leverandgrer har kantrakt p§ st

kunne udfgre | jeres kommune. Y

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lav om Social Service § 93. Derudover giver Servisestyrelsen og KL's rs
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerende materiale og oplysninger, 3 I har til at udregne timepriser
rulighed far at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet il jeres leverandsrer og til ‘madellen).
jeres borgere gt sted, samt f5r mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. Vi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyrelsen har udarbsjdet sn vejledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualsn : :
beskriver indberstningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbillsder, e

vejledningen kan ses her Hieelp til indberetning

P2 tips il udbud trin for tin p3
: omi ‘udbudsportalen

F4 information om asldreomridet

og frit valg ps Social.dk
itvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| E

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.
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Klik pa "Kommuneoplysninger”

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen | Indberetning | Hj=lp
Kommuneaplysninger

Indberstning kontaktinformation. Der skal bide indberettes kontaktoplysninger far kemmunen
samt den ansvarlige enhed, Felier markeret med * skal udfyldes.

Kommunekode
Region Region Syd v

Aktiv

Kormmunen

Adresse Sheteekvej 2

Pastnummer 6200 "

E-mail [post@ashenran dk

Telefon TITETETE *

Hiemmeside [www aebenraa.k

-~ Ansvarlig enhed

B Ansvarlig enhed
'
Kontakt [

Adresse [Stebeztve 2

Postnummer 6200 *

E-mail |post@achenras.dk

Telefon I«
[ ]

Fax

Hiemmeside |

Servicestyrelsen|

Klik pa "Kommuneoplysninger" (markeret med en sort cirkel).

Nar du har klikket pa "Kommuneoplysninger", vises kommunens navn, adresse etc. i en raekke
indtastningsfelter. Der skal indberettes oplysninger for kommunen og for den “ansvarlige
enhed” i kommunen. "Ansvarlig enhed" er den organisatoriske enhed, der er ansvarlig for
indberetningen til Fritvalgsdatabasen.

Visse af oplysningerne kan ikke @ndres af dig. Det gelder kommunens navn, kommunekode
samt region. En rekke felter er obligatoriske (markeret med *).
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Distrikter

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning Om Fritvalg Om databasen Indberetning | Hj=lp

Distrikter i Aabenraa Kommune Genveje

Du kan vwalge at oprette et nyt distrikt, eller du kan redigere eller deaktivers et cksisterende
distrikt fra listen,
Brugertidsprocent
Servicestyrelsen og KL's redskab
til at udregne timepriser (BTP
Navn modellen].

Dopret distrikt € [ vis kun sktive

Kvalitetsstandarder
‘Servicestyrelsens redskabskasse
m.m. til arbejdet med
kvalitetsstandarder.

F4 tips til udbud trin for trin pd
udbudsportalen

Fé information om zeldreomridet
0 9 pd Secial.dk

Hent Fritvalgsblankettzn her

Servicestyrelsen| Edis

Klik pa "Distrikter" (markeret med sort cirkel), hvis du vil cendre listen over kommunens
distrikter.

I databasen er distrikt defineret som det organisatoriske niveau umiddelbart under
kommuneniveau. Hvis kommunalbestyrelsen har besluttet, at kommunen organisatorisk er
distriktsopdelt og distrikterne adskiller sig fra hinanden mht. priser og/eller kontraktformer, skal
alle distrikter oprettes i databasen.

Bestar en kommune af mange distrikter, hvoraf kun et eller fa adskiller sig fra resten, kan man
valge kun at oprette det eller de distrikter, der adskiller sig fra flertallet. Resten skal oprettes
som €t distrikt i databasen og skal ben@vnes “gvrige distrikter”.
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Ydelser

I indberetningsdelen skal den kommunale myndighed indtaste informationer om
hjemmeplejeydelser. Loven opererer med fem lovpligtige ydelseskategorier. Saledes skal den
kommunale myndighed indberette kvalitetskrav og priser for:

Madservice

Madservice uden udbringning til hjemmet
Personlig pleje i hverdagstimerne

Personlig pleje pa gvrige tider (kun priskrav)
Praktisk hjelp

Den kommunale myndighed kan velge at oprette s@rskilte ydelseskategorier, hvis der er
grundlag for at stille kvalitetskrav til ydelsen, og der er mulighed for at fastsatte valide og
afgrensede priskrav, f.eks. afh@ngig af tidspunkt for leverancen. Hvis den kommunale
myndighed opererer med s@rskilte ydelser, kan den kommunale myndighed selv oprette disse i
indberetningsdelen.

Den kommunale myndighed kan valge at oprette underydelser for at specificere kvalitetskrav
yderligere.

Oprettelse og redigering af ydelser

Klik pa “indberetning”

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Spgning  Om Fritvalg  Om database ‘| Indberetning | Hj~ip

Indberetning Genveje

Du har nu rulighed for at indberette opsiysninger om kammunen, aplysninger om ydelser,

oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt pd at
kunne udfsre | jeres kommune. .
Brugertidsprocent

Disse oplysningsr skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93. Derudover giver Servicestyrelsen og KL's redskab

fritvalusdatabasen muliahed for at indberette supplerende materigle og oplysninger, 53 I har IRl el i
mulighed far st samle alle informatianer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandsrer og il rndsllsn),
jeres borgere ét sted, samt f3r mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre

komnrunsr, Vi opfordrsr derfor til st indbsrstte slls aplysningar, Kvalitetsstandarder

Servicestyrelsens redskabskasse
m.m. til arbeidet med
kvalitetsstandardsr.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skaermbillzder,

Vejledningan kan ses her Hizelp til indberetning e ) 5
F4 tips til udbud trin for trin pd

udbudsportalen

F3 information om eldreomradet
og frit valg p2 Social.dk

Hent Fritvalgsblankstten her

Servicestyrelsen| Edis 15,1 | 5000 ©

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.
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Klik pa ”Ydelser”

Lo
SERVICESTYRELSEN FI’ItVEl|ngELtB.bElSEﬂ

logget ind som Ad

ng Om Frit valg Om databasen

Login Indberetning

Du har nu mulighed for at indberstte opslysninger om kommunen, oplysningsr om ydelser,
aplysninger om leverandgrar samt hvilke ydelser de enksite leverandgrer har kantrakt p§ st
kunne udfgre | jeres kammune.

Disse aplysninger skal indbersttes iflg. Lov om Social Service § 93, Dsrudover aiver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerande materiale o aplysninger, 53 T har
mulighed far at samle alle infermationer vedrsrende fritvalgsomradet til jeres leverandsrer og til
jeres borgere ¢t sted, samt far mulighed for nemt ag hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. Vi apfordrer derfor til at indberetts alle oplysningar.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skaermbillzder,

Jeq er (brugertyp Veiledningen kan ses her Hizelp til indberetning

[

Klik pa "Ydelser” (markeret med sort cirkel).

Oversigt over ydelser

o
SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

OmFritvaly  Om databasen  Indber

Ydelser tilknyttet Aabenraa Kommune

Klik p§ ikonerns for den ydelse du ansker at indbsrette oplysninger om.
Du kan ags3 oprette en sarskilt ydelse cller en underydelse. Serskilte ydelser og underydelser kan desuden deaktives/sktiveres

@opret ydelse [ vis kun aktive

L) (7] 9
Kvalitets-  Kontrakt/ { Antal
Ydelsestype krav Pris Materialer brugere

Madservice (samlet)

Madservice (samlet) Hovedydelse @ @ @ a2

Madservice uden udbringning til hjemmet

S ) T AT AT T T e e Hovedydelse
=) personlig pleje i hverdagstimer
K e Personlig pleje i hverdagstimer Hovedydelse

g vl 0]

personlig pleje pé gvrige tider

Persanlia plejs pd evrige tider Howvedydelse

[0 ]

Praktisk hjaelp
Praktisk hjzlp

e @ @ ©
@ ®© & ©
(2}

Howedydelse

Ydelsesoversigten vises, nar du har valgt “Ydelser”. Hvis du har oprettet ydelseskategorier
udover de fem lovbestemte, vil de ogsd optreede pa listen.
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Du kan valge enten at oprette eller redigere ydelser. Hvis du gnsker at redigere en ydelse,
klikker du pa et af billederne ud for den pagaldende ydelse.

Du kan vaelge, om du kun vil se aktive ydelser pa oversigten, eller du ogséa gnsker at se inaktive
ydelser. Hvis feltet ”Vis kun aktive” er markeret, ses kun aktive ydelser pa oversigten.

Saerskilte ydelser

Der oprettes de samme oplysninger for s@rskilte ydelser som for de lovpligtige
ydelseskategorier. Dog er der to ting, der er anderledes. Den kommunale myndighed skal velge,
hvilken lovpligtig ydelseskategori ydelsen relaterer sig til, og sa er der mulighed for at veegte
andel timer/enheder, hvis ydelsens pris skal regnes med i benchmarkingprisen (fordelingsnggle).
Skriver du ex 20 vegter den sarskilte ydelse 20 procent af den samlede vagt for den lovpligtige
ydelse. Dette for at priserne bliver mere sammenlignelige pa tvers af kommunale myndigheder.

o

Serskilte ydelser oprettes ved at klikke pa ~’Opret ydelse”.

Ved oprettelse af s@rskilte ydelser skal der stadig angives pris og kvalitetskrav for lovpligtige
ydelser.

Underydelser
Der indberettes kun kvalitetskrav og ikrafttraedelsesdato for underydelser samt hvilken
ydelse, den er en underydelse til.

Underydelser oprettes ved at klikke pa ”Opret ydelse”.

Indberetning af oplysninger om ydelser

Du indberetter oplysninger om ydelser ved at klikke pa billederne ud for de enkelte ydelser. Der
er billeder for fglgende: Kvalitetskrav, kontrakt/pris, materialer og antal brugere.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  OmFrit valy  Om databasen | Indberetning | Hjzlp

Ydelser tilknyttet Aabenraa Kommune

Klik p§ ikonerns for den ydelse du ansker at indbsrette oplysninger om.

Du kan ags3 oprette en sarskilt ydelse cller en underydelse. Serskilte ydelser og underydelser kan desuden deaktives/sktiveres

@opret ydelse [ vis kun aktive

. @ o : [*]
(2] Kvalitets-  Kontrakt/ ()] Antal
Ydelsestype krav Pris Materialer brugere

Madservice (samlet)

Madservice uden udbringning til hjemmet
300 er (brugsrtyps) Madservice uden udbringning til hismmet Havedydelss @ @ & a2
Hommune ~ [ 9 Personlig pleje i hverdagstimer
Jeg er fra (Kommune) Personlig pleje i hverdagstimer Havedydelse @ & @ a
Weelg en v |9 i . —

|2 personlig pleje pé gvrige tider

Personlig pleje pd svrige tider Hovedydelse @ @ > a

Praktisk hjaelp

Praktisk hj=lp Hovedydelse @ @ @ a2

Servicestyrelsen| Edisonvej 18, 1 | 5000 Odense C | Tel.: 7

Klik pa billedet ud for den enkelte ydelse (markeret med sorte cirkler).
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Kvalitetskrav

Her skal kommunen angive de kvalitetskrav, der knytter sig til ydelserne. Kvalitetskravene skal
vaere realistiske, konkrete og udtgmmende da de er grundlag for vurderingen af, hvorvidt en
leverandgr kan godkendes til at levere ydelser efter godkendelses- eller udbudsmodellen.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Segning  Om Frit valg  Om databasen = Indberetning | Hjzlp

Redigering af kvalitetskrav til ydelse
Udfyld nedenstdende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.

Du indberetter kvalitetskrav enten wed at skrive kvalitetskray i tektsfeltet eller vedhasfte et dokument.
Materialetyps © Volelzeskray

Perinds & [20070101 | B+ il | | &

Materialenavn € [Kvalitetsstandard! for maciservice pof

O Redigeret materiale
@ vedheftet materizle

vedhaft materiale Gememse..
50.9K m

Materialekilde

Servicestyrelsen| Ec

Materialetype
Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af
kvalitetskrav er det kun muligt at valge Ydelseskrav” (Kvalitetskrav).

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar kvalitetskravet er geeldende fra. Du har ogsa
mulighed for at veelge en slutdato, for hvornar kvalitetskravet ikke er geeldende l&ngere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker kvalitetskravet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter kvalitetskrav enten ved at skrive kvalitetskrav i et tektsfelt eller ved at vedhafte

et dokument. Det anbefales at vedheafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”’?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny i et kendt format. Som nevnt gerne pdf-format.

10
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Kontrakt/Pris

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning  Om Fritvalg  Om databasen  Indberetning | Hjlp

¥delse (priser og konktraktforhold)

Udfyld nedenstiende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.

fAabenraa Kommune @ vanceret redigering &
Madservice (samlet) (Havedydelse)

Pris g Pris

Omride Kontraktform&  Startdato @ i time & il enhed @

Jeg er (brugertype) Hele kommunen godkendsisesmodsl v | 20080101 | [ |[e177 |
Kammune v |

Jeg er fra (Kemmune) ;
e

Servicestyrelsen| Edisonvej 18, 1 | 5000 Odense C | Tel.:

Kontraktform

For hver ydelseskategori skal den kommunale myndighed indberette, om:
e der er frit valg efter godkendelsesmodellen (G)
¢ om ydelseskategorien er i udbud (U)
e cller om reglerne for udbud under godkendelse (UG) treder i kraft

Er der forskel mellem distrikter skal kontraktform indberettes for hvert distrikt.

Hvis godkendelsesmodellen er geldende, fastsattes priskrav ud fra en kalkulation af de
gennemsnitlige langsigtede omkostninger. Hvis udbudsmodellen er geldende, fastsettes
priskrav ved en udbudsrunde, prisen skal da ikke offentligggres. Hvis udbud under
godkendelsesmodel traeder i kraft, fastsattes priskrav fastsat ved udbudsrunde, hvorefter
godkendelsesmodellen traeder i kraft for at opfylde kravet om antal leverandgrer. Ved udbud
under godkendelsesmodel offentligggres/indberettes prisen.

Startdato (kontraktform og pris)

I dette felt angives datoen for, hvornar kontraktform og pris er geeldende fra. Pris angives som
navnt kun, nar der etableres frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under
godkendelsesmodellen.

Pris pr. time

Her angives den beregnede pris for hver leverede time af en ydelseskategori, nar der etableres
frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under godkendelsesmodellen. De lovpligtige
ydelser praktisk hjelp, personlig pleje i hverdagstimer og personlig pleje pa gvrige tidspunkter
angives i pris pr. time. Serskilte ydelser angives i pris pr. time for alle ydelser, der produceres i
borgerens hjem. Er der forskel mellem distrikter, skal prisen indberettes for hvert distrikt.

Pris pr. enhed

Her angives den beregnede pris for hver leveret enhed af en ydelseskategori, nar der etableres
frit valg efter godkendelsesmodellen eller udbud under godkendelsesmodellen. De lovpligtige
ydelser Madservice (samlet) og Madservice uden udbringning angives i pris pr. enhed. Serskilte
ydelser angives i pris pr. enhed for alle ydelser, der produceres uden for borgerens hjem. Er der
forskel mellem distrikter, skal prisen indberettes for hvert distrikt.

11
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Avanceret redigering

Under Avanceret redigering har du mulighed for at indberette fremtidige oplysninger. Det vil
eksempelvis sige, at du har mulighed for at indberette priseendringer, der fgrst treeder i kraft pa
et senere tidspunkt.

Du har ogsa mulighed for at revidere historiske oplysninger. Du har mulighed for at revidere
historiske oplysninger et ar tilbage.

Materialer

Den kommunale myndighed har mulighed for at indberette forskelligt materiale, der er knyttet
til den enkelte ydelse: Prisberegningsmodel, udbudsmateriale og informationsmateriale til
borgere.

@ Fritvalgsdatabasen

lagget ind som Administrator | logud

Segning  Om Fritvalg Om databasen Indberetning = Hjlp

Redigering af materialer til ydelse

Her kan du redigers *Informationsmaterials til borgars®, “Prisheregningsmodel’ og “Udbudsmateriale, Fekterne er ikks obligatariske.

Du kan redigers materiale ved at skrive i teksthoks sller ved at vedhasfts dokument. Brug soroll-down-menuen for st se huilket
materiale du har ved hver materialetype.

Materialetype & Borgerinfo v

Perinds & [zo09-08.01 | B * il | | &

Materialenawn & [ *

() Redigeret materiale
O vedhaftet materiale

Materialekilds

Rediger materiale

=
Jeq er fra (Kommune)
9

B I Uas|g®|F|isi=

Servicestyrelsen| Ediso

Materialetype

Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af materiale
knyttet til en ydelse er det muligt at indberette “Prisberegningsmodel”, "Udbudsmateriale” og
”Informationsmateriale til borgere”.

Prisberegningsmodel (PrisModeller)

Den kommunale myndighed kan velge at indberette prisberegningsmodel.
Prisberegningsmodellen angiver, hvordan prisen er blevet udregnet, nar der etableres frit valg
efter godkendelsesmodellen. Prisberegningsmodel kan f.eks. besta af det regneark, hvor
prisudregningen vises. Vi anbefaler at indberette prisberegningsmodel, idet dette er en verdifuld
oplysning i en benchmarkingsituation.

Udbudsmateriale (UdbudsMateriale)

Den kommunale myndighed kan velge at indberette udbudsmateriale for en ydelseskategori pa
fritvalgsdatabasen. Eventuelle leverandgrer kan saledes fa nem adgang til udbudsmaterialet.

Informationsmateriale til borgere (Borgerinfo)

12
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Den kommunale myndighed kan velge at indberette informationsmateriale til borgere for en
ydelseskategori. Borgere kan saledes fa nem adgang til relevante oplysninger, om de ydelser de
kan blive eller er blevet visiteret til.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geldende fra. Du har ogsa mulighed for
at vaelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geldende lengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive i et tektsfelt eller ved at vedhefte et dokument. Det
anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

Antal brugere af ydelse
Her kan angives, hvor mange der serviceres af henholdsvis offentlig og privat leverandgr.
Samtidig skal der angives en dato for, hvornar disse tal er opgjort.

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning  Om Fritvalg  Om databasen  Indberetning | Hjzlp

Antal brugere af ydelse Madservice (samlet)
Udfyld nedenstiends skema og tryk gem. Felterns er ikke obligatoriske.

=

Optalt dato

| Kommunel lsvorandsr[ |

Privat leversndgr

Servicestyrelsen| Ediso

13
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Leverandgrer og kontrakter

Den kommunale myndighed skal indberette en reekke oplysninger om leverandgrerne af
serviceydelser pa @&ldreomradet. Den kommunale myndighed skal indberette: Oplysninger om
leverandgr, kontraktforhold og eventuelt informationsmateriale. Den kommunale myndighed
skal indberette oplysningerne for alle leverandgrerne i kommunen, bdde kommunale og private
leverandgrer.

Klik pa “indberetning”

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sd@gning  Om Fritvalg  Om database { Indberetning | Hj& lp

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberstte opslysninger om kommunen, oplysningsr om ydelser,
aplysninger om leverandgrar samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrake p st
kunne udfgre | jeres kammune. .

Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lav om Social Ssrvice § 93. Derudover giver Servicestyrelsen og KL's redskab

fritvalgsdstabasen mulighed for at indberstte supplersnde materiale og oplysninger, s& T har fil at udregne timepriser (BTP
mulighed far at samle alle informationer vedrgrende fritvalasomr3det til jeres leverandsrer og til maodsllen).
jeres borgere 2t sted, samt f3r mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre

kormmuner. Vi opfordrer derfor til at indberette allz oplysninger. Kualitetsstandarder

Servicestyrelsens redskabskasse
m.m. til arbejdet med
kwalitetsstandarder,

Servicestyrelsen har udarbejdet sn veiledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualsn
| beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skaermbilleder,

Vejledningen kan ses her Hizelp til indberetning 4 4
F& tips til udbud trin for trin pd

udbudsportalen

F4 infarmation om eldreomridet
og frit valg pd Secial.dk

Hent Fritvalgsblankstten her

Servicestyrelsen| Edi

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.

Klik pa "Leverandgr og kontrakter”

14



Sidehoved

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

ng Om Frit valg Om databasen Indberetning Hizlp

Login Indberetning
I

Du har nu mulighed for at indberstte opslysninger om kommunen, oplysningsr om ydelser,
aplysninger om leverandgrar samt hvilke ydelser de enksite leverandgrer har kantrakt p§ st
nne udfgre | jeres kommune.

Bisse aplysninger skal indbersttes iflg. Law om Social Service § 93. Derudaver giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerande materiale o aplysninger, 53 T har
mulighed far at samle alle infermationer vedrsrende fritvalgsomradet til jeres leverandsrer og til
jeres borgere ¢t sted, samt far mulighed for nemt ag hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. Vi apfordrer derfor til at indberetts alle oplysningar.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skaermbillzder,

Veiledningan kan ses her Hizelp til indberetning

T

Klik pa "Leverandgrer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).

Opret leverandor

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

alg  Omdatabasen Indberetning

Leverandgrer i Aabenraa Kommune

Klik p3 "opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leverandgr, Du kan ogsd velge at
redigere eller deaktivere en leverandar,

Leveranddrer &

Entrakte For at redigers indberstningen af indgSede kantrakter med de snkeslts |sverandgrer tryk ps link

ud for leverandgren,

Farst n&r du har valgt hvilke ydelser leverandsren har indgdet kontrakt i forhald tl, vil
leverandgren markeres sorn aktiv og fremgd af segninger pd fritvalgsdatabassn!

Navn@) Kontrakter Ydelser/

Knntrakﬁoﬁorhnld@ Informationsmateriale &)

@ ABC Hismmeservice
4 allround Hjemmeservice
@ Dan Ren Service A/5

(@ Danren Hjemmeservice
Aps

CR—

Flejs og Omsorg,
Aabenras Kommuns -

4 Individuel Pleje og Omsorg

Pleje og Omsorg, Sundhed
ag Omsorg

4 Top Fritvalg &/s

(4 Tychsen's Hismmeservics

BE B PRRPEERB
¢ & T E &S

Servicestyrelsen|

Nar du har klikket pa "Leverandgrer og kontrakter", ser du oversigten over leverandgrer i
kommunen. Feltet "vis kun aktive" er markeret med en sort cirkel.

Klik pa "Opret leverandgr" for at oprette en ny leverandgr. Nar du har oprettet en leverandgr, vil
den fgrst blive aktiveret, nar du har knyttet den til en ydelse og sat en startdato pa. For at ggre
det skal du fjerne fluebenet ved "vis kun aktive", hvorefter leverandgren vil komme frem pa
listen. Udover at oprette leverandgrer kan du ogsa velge at redigere eller deaktivere disse.
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Du kan vaelge, om du kun vil se aktive leverandgrer pa oversigten, eller du ogsa gnsker at se
inaktive leverandgrer. Hvis feltet ”Vis kun aktive” er markeret, ses kun aktive leverandgrer pa
oversigten.

Grunden til, at betegnelsen “inaktiv” (og ikke “Slet”) er valgt, er at oplysningerne om
leverandgren gemmes i Fritvalgsdatabasen og leverandgren kan aktiveres igen, hvis der indgas
nye kontrakter. I kolonnen “Kontrakter” fremgér det, om den enkelte leverandgr har aktuelle
kontrakter.

Hvis du klikker pa billederne ud for den enkelte leverandgr i oversigten, kan du redigere
leverandgroplysninger, oplysninger vedrgrende kontrakter og informationsmateriale om
leverandgren.

Leverandgroplysninger

C@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvalg  Om databasen  Indberetni Hjzelp

Leverandgrer i Aabenraa Kommune Genveje

Klik p3 "opret leverandgr'-knappen for at oprette en ny leverandgr, Du kan ogsd velge at
redigere eller deaktivere en leverandar,

For at redigers indheretningen af indgdede kantrakter med de enkelte leverandgrer tryk pa link e D g‘i
ud for leverandgren, Servicestyrelsen o

il at =udf§g ne til
Farst n&r du har valgt hvilke ydelser leverandsren har indgdet kontrakt i forhald tl, vil
leverandgren markeres sorn aktiv og fremgd af segninger pd fritvalgsdatabassn!

Dopret leverandar [Fvis kun sktive

i Ydelser/ i 3 |
avnil) Kontrakter K hold @ Informatiensmateriale &)
C Hismmeservice la o] &
fliround Hiemmeservice Hej ) @ S e " :
F& infarmation om sldreamridst
@ Dan Ren Service A/5 s ) @ : e e e s
o frit valg p3 Social.dk
(@ Danren Hjemmeservice & s &
Aps Hent Fritvalgsblanketten her
4 Individuel Pleje og Omsorg 1a ) @
(24, 10-Ma Renggring Ja ] &
Pleje og Omsorg,
Aabenras Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed 1a & &
ag Omsorg
4 Top Fritvalg &/s Ja ] @
(4 Tychsen's Hismmeservics ) @

Servicestyrelsen|

Klik pa billedet med forstprrelsesglasset ud for den leverandgr du gnsker at redigere
oplysninger for leverandgren (markeret med en sort cirkel)
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Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Fritvalg  Om databasen Indberetning = Hjalp

Rediger egenskaber for leverandsr

Udfyld nedenstiende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.

Firmanavn *
CUR-nr "]
R —
Wirksomhedsform *

Aktiv
Kontaktoplysninger

Ansvarlig enhed |

Kontakt | e nittenjerg

Adresse [Tweve 2

Postrummer  [6372_ | *
E-mail |abcmetc-hiemmeservice ok

Telefon 27620239
Fax 3513372

Hiemmeside  [www sbe-hismmeservice. dk

Nar du har klikket pa billedet med forstprrelsesglasset, ser du oplysninger for leverandgren.

Firmanavn
Angiv virksomhedens navn.

CVR-nr
Alle virksomheder har et tilknyttet CVR-nummer. Du kan finde CVR-numre i CVR-registret.

P-nr
En virksomhed kan have flere produktionsenheder, dvs. flere adresser. Hver produktionsenhed
har et P-nummer. En virksomhed kan have en eller flere P-numre tilknyttet. Der kan

eksempelvis vere tale om at en landsdakkende leverandgr har flere lokalafdelinger, hvor hver
lokalafdeling har et P-nummer.

Kontaktoplysninger

Du skal herudover angive en raekke kontaktoplysninger for leverandgren, fx Ansvarlig enhed,
kontaktperson, adresse og telefonnummer.
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Ydelser og kontraktforhold

Klik pa "indberetning”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning  Om Fritvalg  Om database { Indberetning | Hj& Jp

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberstte opslysninger om kommunen, oplysningsr om ydelser,
aplysninger om leverandgrar samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrake p st
kunne udfgre | jeres kammune.

Disse aplysninger skal indbersttes iflg. Lov om Social Service § 93, Dsrudover aiver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerande materiale o aplysninger, 53 T har
mulighed far at samle alle informationer vedrgrende fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og il
jeres borgere ¢t sted, samt far mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. Vi apfordrer derfor til ot indberette alle aplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet sn veiledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualsn
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder,

Jeg &r (b P vejledningen kan ses her Hizelp til indberetning

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.

Klik pa "Leverandgrer og kontrakter”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad

ng  OmFritvalg  Om databasen

Indberetning

DU har nu mulighed for at indberstte apslysninger om kommunen, oplysningsr om ydslser,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kantrakt p at
. nne udfgre | jeres kommune.

Bisse oplysningsr skal indbersttes iflg. Lov om Social Service § 93. Derudover giver
fritvalosdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 I har
mulighed for at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og til
jeres horgers &t sted, samt f3r mulighed far nemt og hurtigt at sammenligne Jar med andre
kommuner. Vi opfordrer derfar til st indberette alls oplysningsr.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indberettes | databasen. Manualen
beskriver indberstningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbillsdar,

# {brugertyp wejledningen kan ses her Hizelp til indberetning

Klik pa "Leverandgrer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).
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Rediger kontrakt for leverandgr

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

valg  Om databasen dberetning | Hjeelp

Leveranderer i Aabenraa Kommune

Klik p3 "Opret leverandar'-knappen for at opratte &n ny levarandsr, Du kan oas§ vaslge at
redigere sller deaktivere en lsverandar,

For at redigere indberetningen af indg3ede kontrakter med de enkelte leverandsrer tryk pd link
ud for leverandgren,

kontrakter
ge

Farst nér du har valat hvilke ydelser leverandsren har indgdst kantrakt | forhald til, vil
leverandgren markeres som aktiv og fremod af segninger p3 fricvalgsdatabasent

Dopret lsverandsr [ vis kun sktive

Ydelger/
Kontrg

Navn&) Kontrakter & Informationsmateriale &

rhold

L ABC Hismmeservics 1a
4 allround Hiemmeservice
(4 Dan Ren Ssrvice 4/5

@ Danren Hjemmeservice
ApS

T @ 1ndividuel Pleje og Omsorg
@ 2040 Rengering

Pleje og Omsorg,
Aabenras Kommune -
Pleje og Omsorg, Sundhed
og Omsorg

4 Top Fritvalg &/s

4 Tychsen's Hismmeservics

T8 & T e aese

Servicestyrelsen|

Klik pa billedet ”Ydelser/Kontraktforhold” udfor en leverandgr (markeret med en sort cirkel).

Vealg ydelse

Sip
SERVICESTYRELSEN Frltvalgsdatabasen
logget ind som Administrator | logud

Om databasen Indberetning Hj

Kontraktforhold for ABC Rengsring og Pleje ApS

Udfyld nedenstiende skema og trvk gem.

Herning Kom

walg ydele: | Madservice (samlet)
Madserv ydEIse) @Avanceret redigering @
Omréde Startdato &) Slutdato &) Revideringsdato &)

Kommunen samlet | | E | | @ ‘ | E

| &1
| 71
| &
| &

MNard

[omune v 9

Syd

|
|

Vest | | E
|
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Du veelger hvilken ydelse, som leverandgren har indgaet kontrakt om i rullemenuen ”Veelg
vdelse” (markeret med en sort cirkel).

I rullemenuen ses, hvilke ydelser leverandgren har aktuelle kontrakter med. Disse er angivet
med et "K”.

Ved de ydelser, som leverandgren har indgéaet kontrakt om, skal hele kommunen eller distrikter
vaelges. Hvis du angiver "Hele kommunen", bliver alle distrikter automatisk valgt.

Startdato
Hvornar kontrakten med leverandgren er geeldende fra. Skal udfyldes.

Slutdato

Slutdato angiver, hvornar kontrakten med leverandgren deaktiveres. Fritvalgsdatabasen
udsender en pamindelsese-mail inden datoen overskrides. E-mailen sendes til den mailadresse
der er indberettet under kommuneoplysninger. Bemark, at det er valgfrit at udfylde ~’Slutdato”

Revideringsdato

Hvis du indsetter en dato i dette felt, udsender fritvalgsdatabasen en pamindelsese-mail, nar
datoen naermer sig. E-mailen sendes til den mailadresse der er indberettet under
kommuneoplysninger.

Avanceret redigering

Under ”Avanceret redigering” har du mulighed for at indberette fremtidige oplysninger. Det vil
eksempelvis sige, at du har mulighed for at indberette kontrakter, der fgrst traeder i kraft pa et
senere tidspunkt.

Du har ogsa mulighed for at revidere historiske oplysninger. Du har mulighed for at revidere
historiske oplysninger et ar tilbage.

Informationsmateriale om leverander
Hyvis der er udarbejdet informationsmateriale om de godkendte leverandgrerne, kan dette
indberettes her.

Klik pa “Indberetning”
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SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad trator | logud

Spgning  Om Fritvalg  Om database {_ Indberetning | Hj& p

Indberetning

Du har nu rulighed for at indberette opsiysninger om kammunen, aplysninger om ydelser,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt pd at
kunne udfsre | jeres kommune.

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Loy om Social Ssrvice § 93. Derudover giver
fritvalosdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 I har
mulighed for at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og til
jeres borgere ét sted, samt f3r mulighed for nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. Vi opfordrer derfar til st indberette alls oplysningsr.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skaermbillzder,

g rtype). Vejledningen kan ses her Hizelp til indberetning

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.

Klik pa "Leverandgrer og kontrakter”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Ad

Spgning  Om Fritvaly  Om databasen

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysninger om kammunen, oplysninger om ydelser,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kentrakt pa at
. nne udfgre i jeres kommune,

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 I har
raulighed for at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandarsr og il
jeres horgers &t sted, samt f3r mulighed far nemt og hurtigt at sammenligne Jar med andre
kommuner. Wi opfardrer derfor til at indberette alle aplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indbersttes | databasen. Manualen
beskriver indberstningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbillsder,

- {brugertype} | wejledningen kan ses her Hizelp til indberetning

Fiin

Klik pa "Leverandgrer og kontrakter" (markeret med en sort cirkel).

Rediger “Informationsmateriale” om leverandgr
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Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om Frit valg  Om databasen | Indberetning | Hjzlp

Leveranderer i Aabenraa Kommune

Klik p3 "Opret leverandar'-knappen for at opratte &n ny levarandsr, Du kan oas§ vaslge at
redigere sller deaktivere en lsverandar,

For at redigere indberetningen af indg3ede kontrakter med de enkelte leverandsrer tryk pd link
ud for leverandgren,

Farst nér du har valat hvilke ydelser leverandsren har indgdst kantrakt | forhald til, vil
leverandgren markeres som aktiv og fremod af segninger p3 fricvalgsdatabasent

Dopret lsverandsr [ vis kun sktive

Ydelser/ 5 s S e
Navni@ Kontrakter - ¥Oe S0t/ nold & Informatic teriale @)
L ABC Hismmeservics 1a ) @
4 allround Hiemmeservice Hej & -
(4 Dan Ren Ssrvice 4/5 1a )
; brugerty, (), Damen Hjemmeservice % =
Aps
T @ 1ndividuel Pleje og Omsorg 1a =
301 Renring e a
Pleje og Omsorg,
Aabenras Kommune -
Pleiz o Omserg, Sundhed &
og Omsorg
4 Top Fritvalg &/s Ja ]
4 Tychsen's Hismmeservics ]

Servicestyrelsen| Edis

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Om databasen | Indberetning | Hj=lp

Materialer for leverandar
Du har mulighed for at vedhaefte informationsmateriale om leverandgren,

Materialetype € Leverandarinfo &

Periode @ [zornz1a | ] it | | &

Materialenavn & [ rengring o pleje pot *

- C redigeret materiale

Jeq e AU @ Vadhsfret materisls

Vbt matericle | e
oo

Materialekilde

Servicestyrelsen| Edis

Nar du har klikket pd billedet for ” Informationsmateriale", ser du materialeoplysninger.

Materialetype
Ved materialetype angives hvilken type materiale, der er tale om. Ved indberetning af materiale
knyttet til en ydelse er det kun muligt at veelge materialetypen ~Leverandgrinfo”

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geldende fra. Du har ogsa mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn

I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.
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Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive i et tektsfelt eller ved at vedhefte et dokument. Det
anbefales at vedhaefte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ’?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.
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Den kommunale myndighed skal indberette generelle krav til leverandgrer samt
generelle krav til plejehjem. Indberetning af informationsmateriale til leverandgrer er

derimod frivillig.

Klik pa "Indberetning”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Spgning  Om Fritvalg  Om database { Indberetning | Hj& jp

Indberetning Genveje
Du har nu mulighed for at indberette opslysninger om kormmunen, oplysninger om ydelser,
oplysninger arn leverandsrer samt hyilke ydelser de enkelte leverandarer har kontrakt pd at
kuning udfars i jerss komrmune, G
Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver Sl Eeitby R L TR

fritvalgsdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 I har til at udregne timepriser (BTP

raulighed for at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandarsr og il ‘modellen),

jeres horgers &t sted, samt f3r mulighed far nemt og hurtigt at sammenligne Jar med andre

kommuner. Vi opfordrer derfar til st indberette alls oplysninger. Kvalitetsstandarder
3 = . Servicestyralsans radskabskasse

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning tl ndr der skal indberettes i databasen. Manualen e

beskriver indberetningsn trin for trin, cksemplificaret af skarmbillader, Pt o

vajledningen k her Hielp til indberetning ; "
ciledningen kan ses her Hicelp til indberetnin PN
! ‘udbudsportalen
Wl k 2 . I 2.
lvelgen | 78 information om aldrsomrEdst
Al i R S

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicesty

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.

Klik pa "@vrige materialer”
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SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

ng  Om Fritvalg Om databasen  Indberetning

Indberetning

Du har nu mulighed for at indberette opslysninger am kommunen, oplysninger om ydelser,
aplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt p ot
kunne udfere | jeres kemmune.

se oplysninger skal indberettes iflg. Lov om Social Service § 93, Derudover giver
Titealgsdatabasen mulighed for st indberstte supplerende materials og oplysninger, s& T har
mulighed for st samle alle informationer vedrarends fritvalasomradet til jeres leverandsrer og til
jerss borgere &t sted, samt f3r mulighed for nemt ng hurtigt st sarmmenligne ler med andre
kommuner. Vi opfordrer derfor til at indberette alle oplysninger.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til ndr der skal indberettes i databasen. Manualen
beskriver indberetningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbilleder,

vejledningen kan ses her Hizlp til indberetning

Bilund Kommune (% | &)}

Servicestyrelsen| E

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

g OmFritvalg Omdatabasen Indberetning | Hjzlp

Materialer for kommune

Her kan du redigars “Generelle krav il leverandsrer’,
kun "enerelle kraw til leverandgrer’ der er obligstorisk.

Genralle krav til plejshijsm” ag "Informationsmateriale til lsverandgrsr’, Det ar

Du kan redigere matsrials ved st skrive i takstboks sller ved at vedhasfte dokument. Brug scroll-down-renuen far at s hwilket
materiale du har ved hver matsrialstype.

Infomateriale A
009-04-27 (17

Materialenavn & | *

Materialetype €

Periods @

® Redigeret materiale

Materialakilde
O vedhasftet materiale

Rediger matariale

Bilund Kommune ¥

B 7 U9 o]y

Servicestyrelsen|

Du veelger hvilket materiale, som du gnsker at redigere, i rullemenuen ”Materialetype”
(markeret med en sort cirkel).

Du har mulighed for at indberette “Informationsmateriale til leverandgrer” (Infomateriale),
”Generelle krav til leverandgrer” (Leverandoerkrav) og ”Generelle krav til plejehjem”
(Plejehjemskrav).



Sidehoved

Generelle krav til leverandorer
Om generelle krav til leverandorer

Den kommunale myndighed skal afgive oplysninger om de generelle krav, som de stiller til
leverandgrer, f.eks.:
¢ Arbejdsmiljg
e Hvor hurtigt en leverandgr skal kunne levere visiterede ydelser
e Observationsforpligtigelse
e Medarbejderes uddannelsesmessige baggrund, herunder evt. ogsa krav om lgbende
efteruddannelse
Brugerundersggelser
Afrapporteringskrav, fx krav om brug af IT
Automatisk indberetning til kommunen ved uregelmassigheder
Sikkerhedsstillelse
Beredskab
Sociale klausuler

Indberetning og redigering

Materialetype
Nar du indberetter generelle krav til leverandgrer, skal du veelge “Leverandgrkrav” i
rullemenuen ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geldende fra. Du har ogsa mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive i et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det
anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales, at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.

Generelle krav til plejehjem
Om generelle krav til plejehjem

Den kommunale myndighed skal afgive oplysninger om de generelle krav, som de stiller til
plejehjem og plejeboliger, f.eks.:
¢ Arbejdsmiljg
¢ Hvor hurtigt en leverandgr skal kunne levere visiterede ydelser
e Observationsforpligtigelse
e Medarbejderes uddannelsesmessige baggrund, herunder evt. ogsa krav om lgbende
efteruddannelse
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Brugerundersggelser

Afrapporteringskrav, fx krav om brug af IT

Automatisk indberetning til kommunen ved uregelmassigheder
Sikkerhedsstillelse

Beredskab

Sociale klausuler

Indberetning og redigering

Materialetype
Nar du indberetter generelle krav til plejehjem, skal du velge “Plejehjemskrav” i rullemenuen
ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geldende fra. Du har ogsa mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive i et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det

anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ”?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.
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Informationsmateriale til leverandorer

Om informationsmateriale til leverandgrer

Kommunale myndigheder kan vealge at indberette informationsmateriale til leverandgrer. Det
kan f.eks. vare udkast til standardkontrakter eller andet relevant materiale som de kan henvise
leverandgrerne til pa fritvalgsdatabasen.dk

Indberetning og redigering

Materialetype
Nar du indberetter informationsmateriale til leverandgrer, skal du velge “Infomateriale” i
rullemenuen ved materialetype.

Periode
Ved periode angives startdato for, hvornar materialet er geldende fra. Du har ogsa mulighed for
at veelge en slutdato, for hvornar materialet ikke er geeldende leengere.

Materialenavn
I feltet "Materialenavn” skriver du det navn, som du gnsker materialet skal have pa
Fritvalgsdatabasen.

Materialekilde
Du indberetter materialet enten ved at skrive i et tektsfelt eller ved at vedhafte et dokument. Det

anbefales at vedhafte dokumenter i pdf-format.

Filer, der har et ukendt filformat, vises pa hjemmesiden med et ’?”. Det anbefales at materialet
uploades pa ny et enten kendt format. Som navnt gerne pdf-format.
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For superbrugere

Administration af brugere

Alle kommuner har faet tildelt et brugernavn og en adgangskode. Brugernavnet og
adgangskoden tilhgrer kommunens superbruger. Superbrugeren kan indberette pd kommunens
vegne, men kan ogsa oprette andre brugere i kommunen, som dermed har mulighed for at
indberette. Superbrugeren kan ogsa tildele brugere rettigheder som superbruger.

Hvis adgangskoden mistes

Hvis superbrugerens brugernavn eller adgangskode mistes eller glemmes, kan disse oplysninger
indhentes ved henvendelse til Servicestyrelsen. Hvis problemet opstar for kommunens
almindelige brugere, kan superbrugeren oplyse brugernavn og/eller give en ny adgangskode.

Klik pa "indberetning”

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning  Om Fritvaly  Om database’

Indberetning Genveje

Du har nu mulighed for at indberette apslysninger om kommunen, oplysninger om ydelser,

oplysninger om leverandarer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kontrakt ps at

kunne udfgre | jeres kammune. .
Brugertidsprocent

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lav om Social Service § 93, Derudover giver Servicestyrelsen og KL's redskab

fritvalgsdatabasen mulighed for at indberstte supplerende materiale og oplysninger, 3 I har til at udregne timepriser (TP

mulighed far at samle alls informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandsrer og til modellen).
jeres borgers et sted, samt £3r mulighed far nemt og hurtigt at sammenligne Jer med andre
kommuner. i apfordrer derfor til ot indberette alle oplysninger. Kualitetsstandarder

Servicestyrelsens radskabskasss
m.m. til arbeidet med
kvalitetsstandarder.

Servicestyrelsen har udarbsjdet sn vejledning til nér der skal indbersttes i databasen. Manualsn
beskriver indberstningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbillsder,

veiledningen kan ses her Higelp til indberetning o %
F8 tips til udbud trin for trin p3

udbudsportalen

F& information o aldreomridet
og frit valg p3 Social.dk

Hent Fritvalgsblanketten her

Servicestyrelsen| Edi

Klik pa "Indberetning" (markeret med en sort cirkel). Husk at du skal veere logget pa.
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Klik pa ”Brugere”

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

g OmFritvalg Om databasen dberetning | Hizlp

Indberetning

DU har nu mulighed for at indberstte apslysninger om kommunen, oplysningsr om ydslser,
oplysninger om leverandgrer samt hvilke ydelser de enkelte leverandgrer har kantrakt p at
kunne udfgre | jeres kammune.

Disse oplysninger skal indberettes iflg. Lav om Social Ssrvice § 93. Derudover giver
fritvalosdatabasen mulighed for at indberette supplerende materiale og oplysninger, s3 I har
mulighed for at samle alle informationer vedrarende fritvalgsomradet til jeres leverandgrer og til
jeres horgers &t sted, samt f3r mulighed far nemt og hurtigt at sammenligne Jar med andre
kommuner. Vi opfordrer derfar til st indberette alls oplysningsr.

Servicestyrelsen har udarbejdet en vejledning til nér der skal indberettes | databasen. Manualen
beskriver indberstningen trin for trin, eksemplificeret af skarmbillsdar,

yejledningen kan ses her Hizelp dberetning 5
P& tips il udbud tr r
A e ‘udbudsportale;

Klik pa "Brugere" (markeret med en rgd cirkel).

Administration af brugere

SERVICESTYRELSEN Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sggning  Om Frit valg databasen dberetning

Brugere i Rudersdal Kommune
Du kan oprette en ny bruger eller aktivere/deaktivere en bruger, Du kan ogs§ weelge at redigers data for en bruger.

Dopret bruger [Fvis kun aktive

Navn E-Mail Type Brugernavn Seneste login

L superbruger Superbruger jaltye aldrig

O, superbruger Superbruger hidvra aldria
Ruderscial Kommune 3 | ©)

Servicestyrelsen|

Ndr du har klikket pa "Brugere”, ser du oversigten over brugere i kommunen.

Klik pa "Opret bruger"-knappen for at oprette en ny bruger. Du kan ogsa veelge at redigere eller
deaktivere en bruger.
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Grunden til, at betegnelsen “Deaktiveret” (og ikke “Slet”) er valgt, er at oplysningerne om
brugeren gemmes i Fritvalgsdatabasen og kan aktiveres igen.

Oplysninger om bruger

Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

alg  Om databasen | Indberetning | Hjlp

Brugere i Rudersdal Kommune
Du kan oprette en ny bruger ellsr aktivers/deaktivers en bruger, Du kan oas§ wlge at redigers dats for en bruger.,

@opret bruger [ vis kun aktive

Navn E-Mail Type Brugernavn seneste login
: L) superbruger Superbruger altye aldriq
Superbruger Superbruger hidvra aldrig

Fuersdal Kommune ¥

Servicestyrelsen|

Nar du skal redigere brugeroplysninger veelger du billedet med forstprrelsesglas
(Egenskaber for bruger) (markeret med en sort cirkel).

@ Fritvalgsdatabasen

logget ind som Administrator | logud

Sdgning Om Frit valg Om databasen Indberetning Hjzelp

Login Rediger egenskaber for brugere
Indberetning
Kommuneoplysninger g -
DEkar Udfyld nedenstdende skema og tryk gem. Felter markeret med * skal udfyldes.
Ydelser

Leverandgrer & kontrakter Brugertype
@vrige materialer
Materialer (fvdh)

E-mail mena@gribgkowv.dk

Telefon

- - : Tidligste rettedato @
® 2 He

Aletiv

svej 18, 1 | 5000 Odense C | Tif.: 72 42 37 00 | fritvalo@servicestyrelsen.dikc

Nar du opretter eller redigerer du en bruger.

Fglgende oplysninger skal afgives, nar du opretter eller redigerer en bruger:
Brugertype

Brugernavn

Adgangskode

Navn

E-mail

Telefon

SERVICESTYRELSEN - SOCIAL VIDEN TIL GAVN



